NOMBRES Y APELLIDOS

CLAUDIA JANET ARRUBLA QUIROZ IGITA 150

KAREN LIZETH AGUDELO ARANGODIGITA 152|741 199 191
ANGELA MARIA ARIAS MUNOZ DIGITA158/787, 660 693
PIEDAD SALAZAR JIMENEZ DIGITA159/788 156 315
DANIELA OSPINA COLORADO DIGITAL61 ?641 470 260
YANET ESTELA GOMEZ MUNERA DIGITAI62 784 833 339
HAZZY LILIANA SERNA DAVILA DIGITA163 ?87{ 120 213
DANIS BARRANCO TUBERQUIA DIGITA166§814 298 772
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REPORTE DE ACTIVIDADES DEL 1 AL 30 DE OCTUBRE DEL 2024

PERIODO DE LA CUENTA DE COBRO:

DEL 1 AL 30 DE OCTUBRE DE 2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ

NUMERQO DEL CONTRATO:

1506 DEL 2024 ‘

CEDULA; 43.280.340
CDP: 78124 <
CRP: 289224

DESCRIPCIGN DE ACTIVIDADES:

Las actividades realizadas del 1 al 30 de Octubre 2024
fueron las siguientes:

ALISTAMIENTO—200
CALIDAD—163
DIGITALIZACION—117

PROCESO DE APOYO AL TRASLADO DE ARCHIVO DE
LA OFICINAMEDELLIN SUR

1. Alistamiento de carpetas:

Las carpetas que se encuentran en el archivo estan siendo
organizadas en cajas en orden consecutivo de acuerdo con
la secuencia que ya tienen establecida.

2. Armado y numeracién de cajas:

Se arman y numeran cajas constantemente para mantener
insumos necesarios en el proceso de traslado del archivo.

3. Rotulado de cajas:

Las cajas con el archivo son rotuladas con el nimero de caja
y la secuencia menor y mayor que contiene cada una.

4. Reubicacion: -

Las carpetas rotuladas estan siendo reubicadas fuera del
archivo para su posterior traslado.

5. Registro y verificacidn:

Se ha venido llevando un control sobre las cajas que ya se
encuentran listas para el traslade con el fin de llevar un
registro actualizado de dicha informacion

Hasta la fecha, se han completado 1959 cajas debidamente
rotuladas con un promedio de 200 cajas realizadas por dia.
Cabe aclarar que el apoyo a dicho procesec es de un equipo
de trabajo conformado por 10 personas.

CARLOS ALEXANDER MARULANDA
COORDINADOR ADMINISTRATIVO
ORIP MEDELLIN ZONA SUR

OloydiadarethAncbiq

CLAUDIA JANETH ARRUBLA

Contratista

OFICINA PRINCIPAL DE REGISTRO DE I.PP. MEDELLIN ZONA SUR
Carrera 52 No. 42-75-PBX (4) 385 10 00

Medeliin — Antioquia

NIT.899938007-0
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